[bookmark: _Toc163469053]MODELO DE OFÍCIO – SOLICITAÇÃO DE ESTÁGIO ACADÊMICO CURRICULAR, AULA PRÁTICA OU VISITA TÉCNICA

OFÍCIO Nº 00/202X

Manaus, XX de XXXXX de 202X.

À
Diretora de Ensino e Pesquisa, Dra. Kátia Luz Torres Silva
[bookmark: _Hlk517091301]Encaminhamos anexo a relação nominal dos alunos matriculados na disciplina/ módulo xxxxxxxxxxxxxxxxxxx do curso de xxxxxxxxxxxxxxxxxxx com carga horária total de xxxx (horas), que frequentarão o setor de xxxxxxxxxxxxxxxxxxx da FCECON, durante o período de xx/xx/xxxx a xx/xx/xxxx.
Solicitamos a autorização para que os referidos alunos cumpram xxxxxxxxxxx.

OBS: Especificar o (s) dia (s) e horário (s) das atividades conforme o modelo e dividir em grupos de no máximo 4 alunos, preenchendo a tabela abaixo:


	Grupo 1

	Professor(a):

	Telefone:                              e-mail:

	Horário da atividade:                                             Turno:  Manhã(  ) Tarde(  ) Noite(  )

	Nº
	Nome do Aluno
	Matrícula

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	Grupo 2

	Professor(a):

	Telefone:                              e-mail:

	Horário da atividade:                                               Turno:  Manhã(  ) Tarde(  ) Noite(  )

	Nº
	Nome do Aluno
	Matrícula

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	





Atenciosamente,

___________________________________________________
NOME COMPLETO DO COORDENADOR
Curso:  _______________________


ORIENTAÇÕES QUANTO AO PREENCHIMENTO

1. A Instituição deve enviar o conteúdo do ofício em papel timbrado;
2. Os destaques em vermelho e a tabela são itens obrigatórios a serem preenchidos pela Instituição solicitante;
3. Destaques em azul correspondem a alguma(s) orientação(ões) de preenchimento;
4. Os demais itens do texto não devem ser alterados;



VERSÃO: 05/2024

